
Input Attività Output

A B C D E F G

1

Concorsi e prove selettive per 

l'assunzione  del  personale  e 

progressioni di carriera

Acquisizione e gestione del 

personale 

Incentivi economici al personale 

(produttività e retribuzioni di risultato)

Definizione degli 

obiettivi e dei criteri 

di valutazione

Analisi dei risultati 

conseguiti in relazione 

agli obiettivi assegnati

Graduazione e 

quantificazione dei 

premi

OGNI AREA PER IL PROPRIO PERSONALE

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

valutatori a beneficio di uno o 

più valutati

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità 

2

Concorsi e prove selettive per 

l'assunzione  del  personale  e 

progressioni di carriera

Acquisizione e gestione del 

personale 

Concorso e altre procedure per 

l'assunzione di personale 

Bando, avviso di 

mobilità, avviamento
Selezione

Assunzione, 

immissione in 

servizio

OGNI AREA PER IL PROPRIO PERSONALE

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

commissari a beneficio di uno 

o più concorrenti

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità 

3

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Acquisizione e gestione del 

personale 

Gestione giuridica del personale: 

permessi, ferie, ecc. 

Iniziativa d'ufficio o a 

istanza del 

dipendente 

interessato

Istruttoria del 

Responsabile 

Concessione / 

diniego con atto di 

gestione del 

rapporto di lavoro

RESPONSABILE UFFICIO PERSONALE
Violazione di norme, anche 

interne, per interesse o utilità 

4

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Acquisizione e gestione del 

personale 
Relazioni sindacali (informazione, ecc.)

Iniziativa d'ufficio o a 

istanza dei soggetti 

sindacali

Informazione, 

confronto, svolgimento 

degli incontri, relazioni 

Verbale SEGRETARIO COMUNALE
Violazione di norme, anche 

interne, per interesse o utilità 

5

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Acquisizione e gestione del 

personale 

Contrattazione Collettiva Decentrata 

Integrativa (CCDI)

Iniziativa d'ufficio o a 

istanza dei soggetti 

sindacali

Contrattazione Contratto SEGRETARIO COMUNALE

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse o utilità

Mancato rispetto dei limiti 

definiti dalle vigenti normative 

e/o dalla giurisprudenza 

contabile 

6

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Acquisizione e gestione del 

personale 

Servizi di formazione del personale 

dipendente

Iniziativa d'ufficio o a 

istanza del 

dipendente 

interessato

 Affidamento diretto 

anche in 

house/acquisto con 

servizio di economato

Erogazione della 

formazione con 

eventuale 

valutazione finale 

OGNI AREA PER IL PROPRIO PERSONALE, 

SEGRETARIO COMUNALE

Selezione "pilotata" del 

formatore per interesse/utilità 

di parte

Svolgimento di formazione 

fittizia al fine di acquisire 

certificazioni funzionali alle 

progressioni di carriera

Selezione "pilotata" del 

personale da formare

7

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Affari legali e contenzioso Supporto giuridico e pareri legali Iniziativa d'ufficio
Istruttoria: richiesta ed 

acquisizione del parere
Decisione

OGNI AREA PER LE PROPRIE RICHIESTE DI PARERE, 

SEGRETARIO COMUNALE

Violazione di norme 

procedurali o sostanziali, anche 

interne, per interesse o utilità 
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8

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Altri servizi Gestione del Protocollo Iniziativa d'ufficio

Registrazione di 

Protocollo interna, in 

entrata e in uscita

Protocollazione 

con attribuzione 

del relativo 

numero

UFFICIO PROTOCOLLO

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi

Modifica dei documenti a 

seguito della protocollazione

9

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Altri servizi 
Organizzazione eventi culturali, 

ricreativi, aggregativi
Iniziativa d'ufficio

Organizzazione secondo 

gli indirizzi 

dell'amministrazione

Realizzazione 

dell'evento
UFFICIO CULTURA

Violazione delle norme per 

interesse di parte

10

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Altri servizi Funzionamento degli Organi collegiali Iniziativa d'ufficio
Convocazione, riunione, 

deliberazione

Svolgimento della 

seduta
SEGRETARIO COMUNALE, UFFICIO SEGRETERIA

Violazione delle norme per 

interesse di parte

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi

11

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Altri servizi Accesso agli atti, accesso civico Istanza di parte Istruttoria

Provvedimento 

motivato di 

accoglimento o 

differimento o 

rifiuto dell'istanza

RESPONSABILE DELLA TRASPARENZA, OGNI AREA 

PER LE PROPRIE RICHIESTE

Violazione delle norme per 

interesse di parte o diversa 

utilità

12

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Altri servizi 

Formazione di determinazioni, 

ordinanze, decreti ed altri atti 

amministrativi diversi dalle 

deliberazioni

Iniziativa d'ufficio

Istruttoria, stesura del 

provvedimento, 

acquisizione dei pareri 

se necessari

Provvedimento 

sottoscritto

OGNI AREA PER LE PROPRIE DETERMINAZIONI, AREA 

POLIZIA LOCALE E UFFICIO TECNICO PER 

ORDINANZE, SINDACO E AREA AMMINISTRATIVO-

CONTABILE PER ORDINANZE SINDACALI E DECRETI

Violazione delle norme per 

interesse di parte o diversa 

utilità

13 Contratti pubblici Contratti pubblici
Selezione per l'affidamento di incarichi 

professionali 

Avviso, bando, 

lettera di invito
Selezione

Contratto di 

incarico 

professionale

OGNI AREA PER I PROPRI INCARICHI PROFESSIONALI

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

commissari a beneficio di uno 

o più concorrenti

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità 

14 Contratti pubblici Contratti pubblici

Affidamento mediante procedura 

aperta (o ristretta) di lavori, servizi, 

forniture

Bando, lettera di 

invito 
Selezione

Contratto 

d'appalto, 

concessione

OGNI AREA PER LE PROPRIE PROCEDURE DI 

AFFIDAMENTO

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

commissari a beneficio di uno 

o più concorrenti

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità 

15 Contratti pubblici Contratti pubblici
Affidamento diretto di lavori, servizi o 

forniture

Indagine di mercato 

o consultazione 

elenchi, richiesta di 

preventivi

Negoziazione diretta 

con gli operatori 

consultati

Affidamento della 

prestazione

OGNI AREA PER LE PROPRIE PROCEDURE DI 

AFFIDAMENTO

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità del 

responsabile di servizio

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità

Mancata rotazione 



Input Attività Output

n. 

Descrizione del processo

Processo  
Area di rischio

(DM 30 giugno 2022)
Unità organizzativa responsabile del processo Catalogo dei rischi principali

Area di rischio

(PNA 2019)

16 Contratti pubblici Contratti pubblici

Procedure a evidenza pubblica per 

l'alienazione, la locazione o il comodato 

di beni comunali (c.d. contratti attivi)

Bando o avviso Selezione
Contratto o 

convenzione

AREA GESTIONE DEL PATRIMONIO, OGNI AREA PER I 

PROPRI BENI MOBILI

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità del 

responsabile di servizio o di 

uno o più commissari

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità

17 Contratti pubblici Contratti pubblici
ATTIVITÀ: Nomina della commissione 

giudicatrice 
Iniziativa d'ufficio

Selezione, verifica dei 

presupposti e di 

eventuali conflitti di 

interesse o ipotesi di 

incompatibilità 

Provvedimento di 

nomina

OGNI AREA PER LE PROPRIE PROCEDURE DI 

AFFIDAMENTO

Selezione "pilotata", con 

conseguente violazione delle 

norma procedurali, per 

interesse o utilità dell'organo 

che nomina

18 Contratti pubblici Contratti pubblici ATTIVITÀ: Verifica delle offerte anomale Iniziativa d'ufficio

Esame delle offerte e 

delle giustificazioni 

prodotte dai 

concorrenti

Provvedimento di 

accoglimento / 

respingimento 

delle giustificazioni

OGNI AREA PER LE PROPRIE PROCEDURE DI 

AFFIDAMENTO

Selezione "pilotata", con 

conseguente violazione delle 

norma procedurali o 

sostanziali, per interesse o 

utilità di uno o più commissari 

o del RUP

19 Contratti pubblici Contratti pubblici
ATTIVITÀ: Proposta di aggiudicazione in 

base al prezzo
Iniziativa d'ufficio Esame delle offerte

Proposta di 

aggiudicazione

OGNI AREA PER LE PROPRIE PROCEDURE DI 

AFFIDAMENTO

Selezione "pilotata", con 

conseguente violazione delle 

norma procedurali o 

sostanziali, per interesse o 

utilità di uno o più commissari 

o del RUP

20 Contratti pubblici Contratti pubblici
ATTIVITÀ: Proposta di aggiudicazione in 

base all’OEPV
Iniziativa d'ufficio Esame delle offerte

Proposta di 

aggiudicazione

OGNI AREA PER LE PROPRIE PROCEDURE DI 

AFFIDAMENTO

Selezione "pilotata", con 

conseguente violazione delle 

norma procedurali o 

sostanziali, per interesse o 

utilità di uno o più commissari 

o del RUP

21 Contratti pubblici Contratti pubblici Programmazione dei lavori Iniziativa d'ufficio
Acquisizione dati da 

uffici e amministratori

Programma 

triennale delle 

oo.pp.

UFFICIO LAVORI PUBBLICI

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte

22 Contratti pubblici Contratti pubblici Programmazione di forniture e di servizi Iniziativa d'ufficio
Acquisizione dati da 

uffici e amministratori

Programma 

biennale degli 

acquisti di beni e 

servizi

UFFICIO LAVORI PUBBLICI

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte

23

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Controlli, verifiche, ispezioni e 

sanzioni

Accertamenti e verifiche dei tributi 

locali
Iniziativa d'ufficio Attività di verifica 

Richiesta di 

pagamento
UFFICIO TRIBUTI

Omessa o ritardata verifica per 

interesse o utilità di parte

24

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Controlli, verifiche, ispezioni e 

sanzioni
Vigilanza sulla circolazione e la sosta Iniziativa d'ufficio Attività di verifica Sanzione UFFICIO POLIZIA LOCALE

Omessa o ritardata verifica per 

interesse o utilità di parte
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25

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Controlli, verifiche, ispezioni e 

sanzioni
Controlli sull'uso del territorio Iniziativa d'ufficio Attività di verifica Sanzione UFFICIO POLIZIA LOCALE

Omessa o ritardata verifica per 

interesse o utilità di parte

26

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Controlli, verifiche, ispezioni e 

sanzioni
Controlli sull’abbandono di rifiuti urbani Iniziativa d'ufficio Attività di verifica Sanzione UFFICIO POLIZIA LOCALE

Omessa o ritardata verifica per 

interesse o utilità di parte

27

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio

Gestione delle sanzioni per violazione 

del Codice della strada
Iniziativa d'ufficio

Registrazione dei 

verbali delle sanzioni 

elevate e riscossione

Accertamento 

dell'entrata e 

riscossione

UFFICIO POLIZIA LOCALE

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte 

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi

28

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio
Gestione ordinaria delle entrate Iniziativa d'ufficio

Registrazione 

dell'entrata

Accertamento 

dell'entrata e 

riscossione

OGNI AREA PER LE PROPRIE ENTRATE

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte 

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi

29

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio

Gestione ordinaria delle spese di 

bilancio 
Iniziativa d'ufficio Registrazione della 

Impegno della 

spesa, liquidazione 

e pagamento

OGNI AREA PER LE PROPRIE SPESE, AREA 

RAGIONERIA E TRIBUTI

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte 

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi

30

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio
Adempimenti fiscali Iniziativa d'ufficio

Quantificazione e 

liquidazione 
Pagamento UFFICIO RAGIONERIA

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte 

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi

31

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio

Tributi locali (IMU, addizionale IRPEF, 

ecc.)
Iniziativa d'ufficio Quantificazione Riscossione UFFICIO TRIBUTI

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali per 

interesse o utilità di parte 

Ingiustificata dilatazione o 

ingiustificato accorciamento 

dei tempi

32

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio
Manutenzione delle aree verdi

Bando e capitolato di 

gara
Selezione

Contratto e 

gestione del 

contratto 

UFFICIO LAVORI PUBBLICI

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

commissari o del responsabile 

di servizio a beneficio di uno o 

più concorrenti

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità

Omesso controllo 

dell'esecuzione del servizio 
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33

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

(Gestione delle entrate, delle spese 

e del patrimonio ex PNA 2019)

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio

Manutenzione delle strade e delle aree 

pubbliche

Bando e capitolato di 

gara
Selezione

Contratto e 

gestione del 

contratto 

UFFICIO LAVORI PUBBLICI

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

commissari o del responsabile 

di servizio a beneficio di uno o 

più concorrenti

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità

Omesso controllo 

dell'esecuzione del servizio 

34

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio

Manutenzione degli immobili e degli 

impianti di proprietà dell'ente e degli 

edifici scolastici

Bando e capitolato di 

gara
Selezione

Contratto e 

gestione del 

contratto 

UFFICIO LAVORI PUBBLICI

Selezione "pilotata" e non 

imparziale per interesse 

personale o utilità di uno o più 

commissari o del responsabile 

di servizio a beneficio di uno o 

più concorrenti

Violazione di norme, anche 

interne, per interesse/utilità

Omesso controllo 

dell'esecuzione del servizio 

35

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Gestione delle entrate, delle spese e 

del patrimonio

Richiesta e gestione di contributi UE, 

statali, regionali o a valere sulle risorse 

del PNRR-PNC

Iniziativa d'ufficio 

Richiesta del 

contributo, con 

eventuale 

presentazione di 

progettualità

Ottenimento del 

contributo

OGNI AREA PER LE PROPRIE RICHIESTE DI 

CONTRIBUTI

Violazione di norme 

procedurali o sostanziali, anche 

interne, per interesse o utilità 

di parte

Distrazione dei fondi ottenuti 

rispetto alla finalità per cui 

erano stati conseguiti

Incrementi indebiti e 

ingiustificati dei costi degli 

affidamenti 

36

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

PIANIFICAZIONE DEL TERRITORIO

Rilascio dei permessi di costruire, anche 

in aree assoggettate ad autorizzazione 

paesaggistica

Istanza di parte

Esame da parte del SUE 

(con acquisizione 

pareri/nulla osta di altre 

PA) 

Rilascio del 

permesso
UFFICIO URBANISTICA

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali, 

violazione dei limiti e degli 

indici urbanistici per interesse 

o utilità di parte

37

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Pianificazione urbanistica Pianificazione urbanistica generale Iniziativa d'ufficio

Stesura, adozione, 

approvazione, 

pubblicazione, 

acquisizione di pareri di 

altre PA, osservazioni 

da privati

Approvazione del 

documento finale
UFFICIO URBANISTICA

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali, 

violazione dei limiti e degli 

indici urbanistici per interesse 

o utilità di parte

Conflitto di interessi

38

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Pianificazione urbanistica
Provvedimenti di pianificazione 

urbanistica attuativa

Iniziativa d'ufficio o 

istanza di parte

Stesura, adozione, 

approvazione, 

pubblicazione, 

acquisizione di pareri di 

altre PA, osservazioni 

da privati

Approvazione del 

documento finale e 

della convenzione

UFFICIO URBANISTICA

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali, 

violazione dei limiti e degli 

indici urbanistici per interesse 

o utilità di parte

Conflitto di interessi
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39

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Governo del territorio Permesso di costruire convenzionato Istanza di parte

Esame da parte del SUE 

(con acquisizione 

pareri/nulla osta di altre 

PA), approvazione della 

convenzione

Sottoscrizione della 

convenzione e 

rilascio del 

permesso

UFFICIO URBANISTICA

Violazione delle norme 

procedurali o sostanziali, 

violazione dei limiti e degli 

indici urbanistici per interesse 

o utilità di parte

Conflitto di interessi

40

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Governo del territorio Sicurezza ed ordine pubblico Iniziativa d'ufficio
Sorveglianza del 

territorio 

Erogazione di 

servizi di controllo 

e prevenzione

UFFICIO POLIZIA LOCALE

Violazione di norme, 

regolamenti, ordini di servizio

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi 

Omesso controllo per interesse 

o utilità

41

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Governo del territorio Servizi di protezione civile Iniziativa d'ufficio 

Gestione dei rapporti 

con i volontari, 

fornitura dei mezzi e 

delle attrezzature 

Erogazione dei 

servizi di 

protezione civile

AREA PROTEZIONE CIVILE

Violazione di norme, 

regolamenti, ordini di servizio

Ingiustificata dilatazione dei 

tempi 

Omessa realizzazione dei 

servizi per interesse o utilità

42

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Incarichi e nomine

Designazione dei rappresentanti 

dell'ente presso enti, società, 

fondazioni.  

Bando o avviso

Esame dei curriculum 

sulla base della 

regolamentazione 

dell'ente

Decreto di nomina UFFICIO SEGRETERIA

Violazione di norme e 

regolamenti, violazione dei 

limiti in materia di conflitto di 

interessi e delle norme 

procedurali per interesse o 

utilità dell'organo che nomina

43
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Concessione di sovvenzioni, contributi, 

sussidi, ecc. 
Istanza di parte

Esame secondo i 

regolamenti dell'ente 
Concessione UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

44 Autorizzazione/concessione

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Autorizzazioni ex artt. 68 e 69 del TULPS 

(spettacoli, intrattenimenti, ecc.)
Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio e 

acquisizione del parere 

della commissione di 

vigilanza

Rilascio 

dell'autorizzazione
UFFICIO POLIZIA LOCALE

Violazione delle norme o 

ingiustificata dilatazione dei 

tempi per costringere il 

destinatario del provvedimento 

a riconoscere utilità al 

concedente

45
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizi per minori e famiglie Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

46
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizi assistenziali e socio-sanitari per 

anziani
Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte
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47
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizi per disabili Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

48
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizi per adulti in difficoltà Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

49
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizi di integrazione dei cittadini 

stranieri
Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

50 Autorizzazione/concessione

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Gestione delle sepolture e dei loculi Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Assegnazione della 

sepoltura
UFFICIO SERVIZI CIMITERIALI

Violazione delle norme per 

interesse o utilità di parte o 

ingiustificata richiesta di utilità 

per il funzionario concedente

51 Autorizzazione/concessione

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Concessioni demaniali per tombe di 

famiglia
Bando o avviso

Selezione e 

assegnazione

Contratto-

concessione
UFFICIO SERVIZI CIMITERIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

52 Autorizzazione/concessione

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Procedimenti di esumazione ed 

estumulazione
Iniziativa d'ufficio

Selezione delle 

sepolture, attività di 

esumazione ed 

estumulazione

Disponibilità di 

sepolture presso i 

cimiteri

UFFICIO SERVIZI CIMITERIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

53
Concessione ed erogazione di 

sovvenzioni, contributi

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Gestione del diritto allo studio e del 

sostegno scolastico
Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, per interesse o 

utilità di parte

54

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizio di "dopo scuola" Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, e delle 

graduatorie per interesse o 

utilità di parte

55

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari con effetto 

economico diretto e immediato

Servizio di mensa Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

e della programmazione 

dell'ente

Accoglimento o 

rigetto della 

domanda

UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Violazione delle norme, anche 

di regolamento, e delle 

graduatorie per interesse o 

utilità di parte
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56 Autorizzazione/concessione

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Autorizzazione all’occupazione del 

suolo pubblico
Istanza di parte

Esame da parte 

dell'ufficio, sulla base 

della regolamentazione 

dell'ente

Rilascio 

dell'autorizzazione
UFFICIO TRIBUTI/POLIZIA LOCALE

Violazione delle norme per 

interesse o utilità di parte o 

ingiustificata richiesta di utilità 

per il funzionario concedente, 

con possibile dilatazione 

indebita dei tempi

57

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Pratiche anagrafiche 
Istanza di parte o 

iniziativa d'ufficio

Esame da parte 

dell'ufficio

iscrizione, 

annotazione, 

cancellazione, ecc. 

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme per 

interesse o utilità di parte o 

ingiustificata richiesta di utilità 

per il funzionario concedente, 

con possibile dilatazione 

indebita dei tempi

58

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Certificazioni anagrafiche Istanza di parte
Esame da parte 

dell'ufficio

Rilascio del 

certificato
UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme per 

interesse o utilità di parte o 

ingiustificata richiesta di utilità 

per il funzionario concedente, 

con possibile dilatazione 

indebita dei tempi

59

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Atti di nascita, morte, cittadinanza e 

matrimonio

Istanza di parte o 

iniziativa d'ufficio
Istruttoria Atto di stato civile UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme per 

interesse o utilità di parte o 

ingiustificata richiesta di utilità 

per il funzionario concedente, 

con possibile dilatazione 

indebita dei tempi

60

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Rilascio di documenti di identità Istanza di parte
Esame da parte 

dell'ufficio

Rilascio del 

documento
UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme per 

interesse o utilità di parte o 

ingiustificata richiesta di utilità 

per il funzionario concedente, 

con possibile dilatazione 

indebita dei tempi

61

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Gestione della leva Iniziativa d'ufficio Esame e istruttoria 

Provvedimenti 

previsti 

dall'ordinamento

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme 

procedurali per interesse o 

utilità di parte

62

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Consultazioni elettorali Iniziativa d'ufficio Esame e istruttoria 

Provvedimenti 

previsti 

dall'ordinamento

UFFICI ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme 

procedurali per interesse o 

utilità di parte

63

Altri processi, individuati dal 

Responsabile della Prevenzione 

della Corruzione e della

Trasparenza (RPCT) e dai 

Responsabili degli uffici

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica dei destinatari privi di 

effetto economico diretto e 

immediato

Gestione dell'elettorato Iniziativa d'ufficio Esame e istruttoria 

Provvedimenti 

previsti 

dall'ordinamento

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Violazione delle norme 

procedurali per interesse o 

utilità di parte


